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Arbeitsschritte Änderungsantrag stellen 
 
1. Das Projekt auswählen 
 
Nach dem Anmelden in der Datenbank wählen Sie im Menü [Vorhaben] den Untermenüpunkt 
[Vorhabenübersicht]. 
 
Dort bitte das entsprechende Projekt für die Bearbeitung der EAÜ auswählen 
 

 
 
 
2. Menüpunkt Antrag stellen wählen 
 
 

Nach Auswahl des entsprechenden Projektes den Menüpunkt 
[Änderungsantrag] Untermenü [Antrag stellen] wählen. 
 
 
 

Danach öffnet sich das Formular Änderungsantrag, um einen Änderungsantrag zu eröffnen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Die Schaltfläche [Änderungsantrag eröffnen] wählen. Daraufhin wird für das Projekt ein 
Änderungsantrag eröffnet. Das Projekt besitzt nun den Status Änderungsantrag Modus  
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3. Änderungsantrag bearbeiten 
 
Im  Eingabefenster für den Änderungsantrag werden nun die entsprechenden Angaben eingetragen. 
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Gewünschte Änderung für den Antrag auswählen 

 
Eine kurze Begründung für die gewünschte Änderung eingeben 

 
Häkchen setzen bei Leistungserbringer (sollte als letzter Schritt erfolgen, bei Abschluss 
des Antrages, wenn die Schule das Häkchen gesetzt hat ) 
Wichtig: Wenn das Häkchen gesetzt wurde können Begründung und Auswahl der Änderung 
nicht mehr verändert werden. Sollten die Punkte 1 und 2 geändert werden, muss das 
Häkchen wieder entfernt werden.  

 
Schaltfläche [speichern und weiter] wählen 
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Je nachdem welche Option bei Antragsänderung gewählt wurde, öffnet sich das entsprechende  
Eingabefenster. 
 

 
 
 

 Änderung Erfolgsindikatoren 

 
 
 
Hier öffnet sich die Eingabemaske für die 
Punkte 5.10 bis 5.12 aus dem Angebot, um 
die Veränderungen der Erfolgsindikatoren 
einzutragen. Nach Eingabe aller Daten 
Schaltfläche [speichern und weiter] wählen. 
 

 Änderung der Zielgruppen 

 

 
 
Hier öffnet sich die Eingabemaske 
Zielgruppen / geplante Teilnehmer des 
Projektes. 
Nach Eingabe aller Daten Schaltfläche 
[speichern und weiter] wählen. 
 
 

 Änderung Finanzplan 

 
 
Hier öffnet sich die Eingabemaske des 
Finanzplanes. Erforderliche Änderungen 
(Bsp. Umwidmung) eingeben. Nach Eingabe 
aller Daten Schaltfläche [Nächster Schritt] 
wählen. 
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4. Schule stimmt Änderungsantrag zu 
 
Nach dem alle Angaben eingetragen wurden, sollte der Leistungserbringer die Schule informieren, 
damit diese dem Antrag in der Datenbank zustimmen kann. 
 
Arbeitsschritte Schule 
 
1. Anmelden in der Datenbank 
2. Das Projekt auswählen (Projekt hat Status: Änderungsantrag Modus) 
3. Das Menü [Änderungsantrag] Untermenü [Antrag stellen] wählen 
4. Häkchen setzen [Speichern und weiter] wählen. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
Häkchen bei Federführender Schule setzen. Danach auf [speichern und weiter] 
Die Schule kann alle Angaben nur kontrollieren. Bei Änderungsbedarf den Leistungserbringer 
informieren. Solange der Antrag nicht abgeschlossen ist, kann dieser vom Leistungserbringer 
geändert werden.  
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5. Leistungserbringer schließt den Antrag ab. 
 
Arbeitsschritte Leistungserbringer 
 
1. Anmelden in der Datenbank 
2. Das Projekt auswählen (Projekt hat Status: Änderungsantrag Modus) 
3. Das Menü [Änderungsantrag] Untermenü [Antrag stellen] wählen 
4. Häkchen setzen [abschließen und drucken] wählen. 
5. Antrag drucken und unterschrieben an den zuständigen IOS Regionalpartner schicken. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Häkchen bei Leistungserbringer setzen.  
Bei Änderungsbedarf kann der Antrag noch bearbeitet werden, solange der Antrag nicht 
abgeschlossen ist.  

 

Schaltfläche [abschließen und drucken] wählen. 
Der Änderungsantrag wird nun gedruckt und kann nicht mehr verändert werden. 
Der Antrag hat nun den Status Änderungsantrag abgeschlossen 

 
Den Änderungsantrag mit den Unterschriften der Schule und dem Leistungserbringer an den 
zuständigen IOS- Regionalpartner schicken. 
 
 


