Handreichun_g fir die Webanwendung (www.ios-brandenburg.de )
Kapitel: EAU-Einnahmen erfassen

Arbeitsschritte EAU — Leistungserbringer Einnahmen erfassen

1. Das Projekt auswdhlen

Nach dem Anmelden in der Datenbank im Menii [Vorhaben] den
Untermeniipunkt [Vorhabeniibersicht] wahlen.

persdnliche Daten Dort bitte das entsprechende Projekt fiir die Bearbeitung der EAU
Schuldaten auswahlen
=l Vorhaben
Neu
Vorhabentibersicht

Dokumentenibersicht

5 Vorhabenmappe
Homepage by
F1 GmbH Berlin

= verwaltung
perEoMliclio alen Seite: 1 {Seite: 1)
meine Daten =
B vorhab Angebotsnummer Bezeichnung Scl
orhaben
I0S-BRB-0049 Test 280509 I0S mit Schulgarten Oberschule "The
I0S-BRB-0068 Test EAU 09/2009 Oberschule "The
= Vorhabenmappe

Pialiimmamtaniitharsink

Nach Auswahl des entsprechenden Projektes kénnen im Menlipunkt [Finanzen] die Einnahmen und
Ausgaben fir das Projekt bearbeitet werden.

= Finanzen
Ubersicht EA Ubersicht Gber Einnahmen und Ausgaben
Einnahmen Einnahmen erfassen
Ausgaben Ausgaben erfassen
EAU Gesamtiibersicht Einnahmen / Ausgaben
Zusammenfassung
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Kapitel: EAU-Einnahmen erfassen

2. Einnahmen erfassen

Im Meniipunkt [Finanzen] den Untermeniipunkt [Ubersicht EA] wihlen.

Danach erscheint die Ubersicht EA.

bewilligt

ausgezahlt

Einnahmen erfassen |

Ubersicht EA

Zuwendungssumme
4.500,00 €
0,00 €

Ausgaben erfassen |

Hier sind die bewilligte Zuwendungssumme und die bereits ausgezahlten Mittel zu sehen.
Um die Einnahmen zu erfassen, die Schaltflache [Einnahmen erfassen] wahlen.
Es 6ffnet sich die Ubersicht Einnahmen.

Zuwendungsempinger:

EAU Einnahmen

105-Projektnummer:

Zuwendun;

Matnal zeitraum:

Teilnehmeranzahl:

105-BRB-0068
12616

01.08.2009 - 31.07.2010

09 Anschrift des Mainahmeorts: 14478 Potsdam, Zum Teu 2
105-106 1 Ort der Aufbewahrung der Original-belege: [Buchhaltung 2
Spatikasse, 12566686, 1278542
e 3
Einnahmen
Datum erwendungszweck Beleg-Nr. der Einnahme Zahlungs-beweis (Bank/ Kasse) Acgrbe Option
tur Vervendungszweck cleg-r. de me ahiungs-beweis (Bank/ Kasse T et ot
Datum Einzahler Grund der Zahlung Beleg-Nr. Beweis Betrag
Bank

senbuch

105 Regionalpartner Sid

Kontoauszug-Nr.1203

zuriick | _speichern und weiter |

Wenn noch keine Ausgaben oder Einnahmen erfasst wurden, muss hier noch die Kostenstelle (1)
und der Aufbewahrungsort der Belege(2) eingegeben werden.

1 Hier eine Kostenstelle fiir das I0S-Projekt eingeben.

2 Hier den Ort der Aufbewahrung der Belege (Bps. Kassenbuch, Buchhaltung ggf.
Anschrift der Buchhaltung) benennen.

Diese beiden Felder sollten ausgefiillt werden.

3 Schaltflache [Einnahme hinzufiigen] wéhlen.
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Daraufhin erscheint ein Eingabedialog.
Hier werden alle relevanten Daten zu ihrer Einnahme erfasst.

EAU Einnahmen hinzufiigen

Datum a* [2009-10-12 =]
Einzahler b* |SPI, 105 RP Sud

Grund der Zahlung C* |Projektmittel / VVorauszahlung
Beleg-Nr. der Einnahme d* |4

Zahlungsbeweis €* |SPK SPN 12-10/200%

Betrag

Datum der Einzahlung eingeben

Einzahler eingeben (der zustandige Regionalpartner)

Zahlungsgrund eingeben

Belegnummer der Einnahme eintragen

Betrag der Einzahlung eingeben

wird automatisch vergeben

a
b
C
d
e Zahlungsbeweis (Bsp. Kontoauszugnummer ) eingeben
f
g
H

inweis

Alle Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefillt werden

Danach auf die Schaltflache [Speichern] klicken.

Jetzt 6ffnet sich eine Ubersicht mit allen Einnahmen.
Schaltflache [Einnahme hinzufiigen] wahlen, um weitere Eingaben flir das Projekt zu erfassen.
Wenn alle Einnahmen erfasst wurden, auf die Schaltflaiche [Speichern und weiter] klicken.

EAU Einnahmen

Zuwendungsempfanger: 105-Projektnummer: 105-8R8-0068

Anschrift: Zuwendungssumme:

zuwendungsfahige Gesamtausgaben (t. Leistungsvertrag (LV): Mafinahmezeitraum:

Bewiligungszeitraum: Teilnehmeranzaht:
Makinah e Anschrift des Matinahmeorts: 14478 Potsdam, Zum Teufelsses 2-4
Iden on ¢ jekts beim Zuwendungsempfanger: 105-106 Ort der Aufbewahrung der Original-belege: [Buchhaltung

Sonderkont: ng: Spabkasse, 12566666, 1278542

Einnahmen hinzufiigen
Einnahmen
5 Ausgabe
tum Verwendungszwec| eleg-Nr. der Ei ings-beweis / Kasse| Opti
Datum rwendungszweck Beleg-Nr. der Einnahme Zahlungs-be Bank/ Kasse) MO - cois S Option
Datum Einzahler Grund der Zahlung Beleg-Nr. Beweis Betrag
105 Regio EBW 12/09 Bank 00
105 Regionalpartner Sid I0SEN 123
105 Regionalpartner Sid
SPI, 105 RP Siid Projektmittel / Vorauszahlung 4

2uriick | speichern und weiter I

1= Ausgabe bearbeiten

2=Ausgabe I6schen
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Kapitel: EAU-Einnahmen erfassen

Im nachsten Dialogfenster gibt es die Méglichkeit, neue Ausgaben fiir das Projekt zu erfassen.
Um eine neue Ausgabe zu erfassen, die Schaltflache [Ausgabe hinzufiigen] wahlen.
Daraufhin erscheint der Eingabedialog zur Erfassung der Ausgaben (siehe EAU-Ausgaben erfassen S.3)

Sollen keine Ausgaben erfasst werden sondern nur Einnahmen, dann

[Speichern und weiter] wahlen.

Bewilligungszeitraum:
Malnahme:
Identifikation des Projekts beim Zuwendungsempfanger:

Sonderkonto-Verbindung:

Ausgabe hinzuftigen

01.08.2009 - 31.07.2010
Test EAU 09/2009

10S-106

Spabkasse, 12566666, 1278542

Teilnehmeranzahl:

Anschrift des MaBnahmeorts:

Ort der Aufbewahrung der Original-belege:

20
14478 Potsdam, Zum Teufelssee 2-4

|EIuchhaIthg

Ausgaben (alle mit dem Projekt zusammenhangenden Ausgaben)
Beleg:Nr. der | Zahlungs-beweis (Bank/ Alsgabe davon Betrag fiir )
Datum Verwendungszweck Kiissaba Kassa) Betrag der Rechnung Projekt Option
gesamt
Ausgabe It.
Datum Glietii;rung Empsz"]'ﬂi;der Grund der Zahlung Nummer Beweis Betrag € Betrag €
Finanzierungsplan
04.09.200% 1.2 Miiller Personalkosten 04/09 Ordner-10S 200,00 200,00 [ abgeschlossen
04.09.200% 25 105 Miete-105 12/09 Ordner-l0S 150,00 150,00 [ abgeschlossen
18.09.200% 23 uuuuuuy fiiiiiiiii 78 0000000000 1.000,00 1.000,00 | abgeschlossen
21.09.2009 1.2 ich ich 1 bank 500,00 500,00 | abgeschlossen
21.09.200% 23 wy wv wv 2 300,00 300,00 | abgeschlossen
21.09.2009 21 Herdt-Verlag Unterrichtsmaterial RE123/0% Einzahlungsbeleg 150,00 150,00 | abgeschlossen
23.09.200% 21 Cotec verlag Rechnung - Internetfihrerschein C0/1236/200% Uberweisung 50,00 50,00 | abgeschlossen
30.09.2009 25 Vermieter Miete 105 10/2009-002 Bankbeleg 1.000,00 150,00 | abgeschlossen
30.09.2009 24 Herdt-Verlag zz:}'ﬂ‘iﬂf‘z:ﬁgn 120-102009 Uberweisung 500,00 400,00 | abgeschlossen
Summe: 3.850,00 2.900,00

zurtick speichern und weiter

Jetzt erscheint die Ubersicht der Einnahmen und Ausgaben des gewahiten Projektes.
Nun kénnen alle Angaben Uberprift werden. Wenn alle Angaben in Ordnung sind, die Schaltflache

[speichern und weiter] wahlen.

z ngsempfinger:
Anschri

zuwendungsiihige Gesamtausgaben it. Leistungsvertrag (LV):

gszaitraum:
Mabnahme:
Identifikation des Projekts beim Zuwendungsempfingsr:

Sonderkonto-Verbindung:

Schuigarten GmbH 105-Projektnummer:

12365 Norddorf, Distetweg 5 Zuwendungssumme:

14459, Mafinahmezeitraum:

01.08.2009 - 31.07.2010 Teilnahmeranzahi:

Test £Al 09/2009 Anschrift des Maknahmeo

[fos-106 Ort der Aufbewahrung dar Original-belege:
Spafkas

105-BRB-0068.

12616

01.08.2009 - 31.07.2010
20

14478 Potsdam, Zum Teufsissse 2-4

[Buchhaltung

Durch Var-Ort-Kontrole / \
Kontostand
— Einnahme Batrag | AuspabeBetrsg [ "
Verwendungszweck e der Rechoung der Rechaung | SO0 BRtrER 3| i fsnerkannt | Bemerkungen
Einnanme Ausgabe fur Projekt | (Saido) in
gesamt gesamt
i ; Einzanier
Datum: | Ausgabe lt. Ghiederung im R Einzarlungzzrund EURO EURO EURO EURC  [Janr| EURO ot Status
Finanzierungsplan Empfingsr cer
04.09.2009 12 risier [— 04109 200,00 20000  -200,00{2009| 200,00 4
04.09.2009 25 105 Mist-105 12/09 150,00 10,00  -3s0.00[2009 150,00 4
07.05.2009 105 Regio EBW RIR. 222222 12109 2an 350,00 0,00{ 2009 [
Summen: 350,00 350,001 30,00 000 350,00 |
18.09.2009 3 [ o ] 7 oosososoen | [ 1.00000[  t.000.00] -1.000,00[2005] 1.000.00 4
Summen: I om[ w.:m.col w.oo:-.:\:[ -1.000,00 I I aoo:.:\:l
21.05.2009 1.2 icn ich bank 500,00 500,00 oK 4
21.09.2009 23 v 2 300,001 300,00 oK 4
Lehrmittel nur bis 15
24 Herdt-Verisg REI23/05 Einzanic 50,00 50,00 000" 4
2 anerkannt
: Lenrmittst nur bis 15
23.05.2009 21 Cotec verlag €0/1236/2009 Ubsrwsisung 50,00 s000| -1ses,00(2009| as00f T 4
30.09.2005 s Vermister 10/2009-002 Bankbelez 1.000,0 50,00 4
: Lenrmiteet nur bis 15
30.09.2009 24 Herdt-Variss 120-10-2009 Uberweisung 500,00 2415,00(2009(  g00| TS 4
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Daraufhin 6ffnet sich eine Ubersicht mit der Zusammenfassung aller Einnahmen und Ausgaben.

Zusammenfassung Einnahmen und Ausgaben
e tatsachichen Einnahmen und Ausgaden s Aniage Zur Rechoungaiegang. Diese st mit jeder Abrechnung per Mk und per Post an den 105 Regionalpartner Eberawaide Zu bersenden.
Eetrag nach
o vetis: e
Priffurg
1.000.00 700.00 30000 700.00
50,00 0.0 50,00 0.00
500.00 0.0 50,00 0.0
2.000.00 700.00 1.300.00 700.00
15,00 80,00 0% 15.00
1, 0.0 50.00 0
00,08 1.300.00 200,00 1.300.00
00.00 o 100,00 %
00,0 30,00 o 00,00
0,00 0.0 0.0
x 0.0 ®
063.00 22000 1.548.00 15,00
15,00 0.0 o 0.0
10.00 0.0 o 0.0
10,00 0.0 0.00 0.0
1005 0.0 © 0.00
0.0 0.0
2.50.00 93,00 221500

1 Ubersicht kann als PDF fiir ihre Unterlagen gedruckt werden

2 Alle Eingaben werden abgeschlossen und der zustédndige Regionalpartner kann diese
bearbeiten.
Eine Bearbeitung Ihrerseits ist nun nicht mehr méglich.

Wurden nur Einnahmen erfasst, kénnen sie die erzeugte Ubersicht ausdrucken.

Haben sie neben den Einnahmen auch Ausgaben erfasst, miissen Sie die Rechnung per Post an
Ihren zustdndigen 10S-Regionalpartner schicken.
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